
Sie suchen zum 1. 7. 2012 eine

anspruchsvolle und interessante Tätigkeit als

Mitarbeiter/in im Team WEG-Verwaltung 
(Teilzeit 50 %)

mit Perspektive in einer krisensicheren Branche und bei einem soliden Unternehmen mit überdurch-

schnittlichen Sozialleistungen?

In unserem Team „WEG-Verwaltung“ sind Sie zentraler Dreh- und Angelpunkt in der telefonischen und 

schriftlichen Kommunikation mit Kunden und Auftragnehmern. Sie holen Angebote ein und vergeben 

Aufträge an Dienstleistungs- und Handwerksunternehmen. Eingehende Rechnungen prüfen und 

verbuchen Sie. Bei der Erstellung von Nebenkostenabrechnungen wirken Sie zu Beginn mit und 

übernehmen diese Tätigkeit ggf. später ganz. Sie bereiten Eigentümerversammlungen vor und wirken 

ggf. auch bei deren Durchführung mit.

Sie haben eine wohnungswirtschaftliche Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifi kation durch 

langjährige Erfahrung, haben Freude am Umgang mit Kunden und verfügen über ausgeprägte Kenntnis-

se in den Microsoft-Offi ce-Anwendungen. Neben den genannten Voraussetzungen wäre es ideal, wenn 

Sie bereits über Erfahrungen in der Abwicklung von Zahlungsverkehr verfügen, sich mit der Erstellung 

von Nebenkostenabrechnungen auskennen und in der Gestaltung der Arbeitszeiten fl exibel sind.

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 

und des Eintrittstermins sowie die mögliche Lage der Arbeitszeiten bis zum 24. 2. an die Wohnungsbau 

Ludwigsburg GmbH, Herrn Andreas Veit, Mathildenstr. 21, 71638 Ludwigsburg.

Als Wohnungsunternehmen der Stadt Ludwigsburg vermieten, verkaufen und 

verwalten wir Wohnungen und gewerbliche Flächen, bauen neuen Wohnraum 

und modernisieren den Bestand. Daneben engagieren wir uns im sozialen 

Netzwerk der Stadt, bei städtebaulichen Maßnahmen und bei ökologischen 

Projekten.

Weitere Infos unter: www.wb-lb.de


